
 

 

 

 دانشگاه علوم پزشکی سمنان

 معاونت تحقیقات و فناوری 

 اداره علم سنجی

 

 

 فرایند های علم سنجی 

 

 تهیه و تدوین:

 سمیه کاشیان 

 کارشناس علم سنجی و پایش 

 1401بهار 

 

 

 

 

 



 

 سامانه علم سنجی مقالات اعضای هیات علمی در نظارت مستمر بر فرایند

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

یی اعضای هیات راهنما

 مقالات افزودن جهتعلمی 

ISI در پروفایل Publons 

 رفع خطای 
 خزش

 ISIبررسی مقالات 
 اعضای هیات علمی

 پروفایلادغام بررسی و 

 اعضای هیات علمی در

SCOPUS 

 بررسی موارد 
 خطای خزش

 پیگیری جهت تکمیل 

 Publons پروفایل

مستمر  بررسی 

و  Pubmedمقالات 

 حذف مقالات نامرتبط

 

بررسی درخواست ها 
جهت اضافه نمودن 

 Pubmed مقالات

پیگیری مستمر جهت روزآمدی اطلاعات 
هیات علمی در بخش مقالات اعضای 

 علم سنجی سامانه

 ورود به سامانه  

 ورود کارشناسان  دسترسیاز طریق 

 

 کنترل روزانه فیلد
 خطای خزش 

 

 Pubmedمدیریت مقالات 
 اعضای هیات علمی

و درخواست ها بررسی 
 SCOPUSمکاتبه با 

 در موارد مورد نیاز

بررسی پروفایل 
GoogleScholar 
 اعضای هیات علمی

ارسال ایمیل 
درخواست 

حذف مقالات 
 نامرتبط

 

بررسی افیلیشن 
در  ذکر شده

 و لینک آن پروفایل

و بررسی  یپیگیر
پاسخ مکاتبه با 

SCOPUS 

 



 

 حذف و انتقال اعضای هیات علمیفرایند 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ارسال ایمیل با موضوع              

ISID Remove  به کارشناس ستادی 

تهیه گزارشات ماهانه و فصلی از 

مستندات حذف و انتقال در فرم 

 Removeاستاندارد 

اعضای هیات حذف و انتقال اطلاعات ماهانه دریافت  

 علمی از معاونت آموزشی

 

بررسی و کنترل تعداد اعضای هیات علمی در 

سامانه علم سنجی پس از دریافت پاسخ ایمیل 
Remove   

 

 مورد نیاز   درج و ثبت اطلاعات

 Removeدر فرم استاندارد  



 

 

 هیات علمی در سامانه علم سنجی جدیدالورود عات اعضایلاثبت و تکمیل اطفرایند 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

پیشنهادی از دریافت نام کاربری 
 و ارسال نامه هیات علمی

 ایجاد ایمیل دانشگاهی  درخواست

 تطابق اطلاعات دریافتی 

 هیات علمی فرد و اخذ اطلاعات تکمیلی از 

 

 اطلاعات ، تکمیل و ثبتورود
 عمومی و تخصصی دریافتی

 در سامانه علم سنجی
 

آدرس  افزودن
 سامانه ایمیل در

 علم سنجی

درخواست ایجاد ارسال نامه 

 پروفایل در سامانه سمات

  درج عدد صفر
 در کادر مربوطه

ایجاد ایمیل دانشگاهی توسط 
 مربوطه و اعلامناس کارش

 اکانت به اداره علم سنجی

اطلاعات اعضای هیات ماهانه دریافت  

  از معاونت آموزشی جدیدالورود علمی

 

آیا فرد ایمیل 

 دانشگاهی دارد

بلــ

 ه
 خیر

ثبت نهایی اطلاعات 
شناسه های  سربرگ

 آکادمیک سامانه
 

ورود و ثبت اطلاعات شناسه های 
 آکادمیک در سامانه علم سنجی

 

پروفایل در فرد  آیا

 دارد سامانه سمات

بلــ

 ه
 خیر

 URLافزودن آدرس 
 سامانه در سمات پروفایل

 علم سنجی

توسط  لینک پروفایلایجاد 

کارشناس مربوطه و اعلام 

URL  اداره علم سنجیبه 

شناسه آیا فرد 
نویسنده 

Scopus دارد 

درج شناسه 
  Scopusنویسنده 

 

ارسال ایمیل درخواست عضویت و 
ایجاد پروفایل در 

Publons,GoogleScholar,OrcId,
RG  به همراه به اعضای جدید الورود

 های مربوطه راهنما
 

پیگیری مستمر جهت 
نهایی شدن عضویت 

 در پایگاه ها

بلـ

 ـه
 خیر

علم  اکانت توسط کارشناس اعلام
 به اعضای هیات علمی سنجی



 

 

 

 پاسخگویی به بازخوردهافرایند  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

پاسخگویی به بازخورد ها )ایمیل 

های ارسالی و تماس های تلفنی و 

 پیام رسان فضای مجازی( 

گزارشات ماهیانه تهیه 

از بازخوردهای صورت 

 گرفته

کنترل مستمر و 

روزانه ایمیل 

اداره علم سنجی 

دانشگاه توسط 

 کارشناس علم سنجی
 

تلفنی و پاسخگویی 

پیام ها در کنترل 

فضای پیام رسان 

 سنجی مجازی
 

بررسی بازخورد ها و 

ارسال پاسخ در کوتاه 

 ترین زمان ممکن
 

ثبت بازخوردهای 

سامانه علم سنجی در 

فرم استاندارد 

 مربوطه

 



 علم سنجی هیات علمی در زمینه توانمند سازی اعضایفرایند 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 و برنامه ریزی به منظور های آموزشیهیه محتوات

 توانمند سازی اعضای هیات علمی

 

 و هاراهنما و گردآوری تهیه 

 آموزشی علم سنجی فیلم های 

 

ارائه راهنمایی، مشاوره و پاسخگویی به 

 نیازهای اطلاعاتی اعضای هیات علمی 

 

برگزاری کارگاه های 

 زمان بندی شده آموزشی

 

ها  بارگذاری و بروز رسانی فایل 

 علم سنجی در وبسایت

 

نظرسنجی و دریافت بازخورد 

 از اعضای هیات علمی

 



 به روز رسانی مستمر فهرست اعضای هیات علمیفرایند 

 در سامانه علم سنجی  

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بررسی ابلاغ ها و درج در 

  سامانه علم سنجی
بررسی مرتبه علمی 

 اعضای هیات علمی

 

بررسی وضعیت 
 استخدام

 اعضای هیات علمی 
 

بررسی گروه های 

 آموزشی دانشکده ها

 

 به روز رسانی مرتبه 

علمی در سامانه علم 

 سنجی

 

ذخیره فایل ها و نامه های 

 دریافتی مرتبط

 

به روز رسانی  

تغییرات استخدامی در 

 سامانه علم سنجی

 

تطابق اطلاعات 

گروه ها در سامانه 

 علم سنجی

 

به روز رسانی اطلااعات اعضای هیات علمی در 

 سربرگ اطلاعات تخصصی سامانه

 

معاونت آموزشی جهت ارسال درخواست به 

 دریافت اطلاعات روز آمد اعضای هیات علمی

 

ابلاغ های عضویت در مراکز تحقیقاتی دریافت 

 از معاونت پژوهشی  اعضای هیات علمی

 



 اعضای هیات علمی به روز رسانی فهرست ایمیل دانشگاهیفرایند 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

فهرست  و به روز رسانی تهیه

اعضای هیات  ایمیل های دانشگاهی

 علمی 

تهیه گزارش دو بار در 

سال  و ارسال به 

مدیریت آمار و فناوری 

 اطلاعات دانشگاه

اضافه نمودن اطلاعات 

مربوط به اعضای جدید 

الورود به همراه ایمیل 

 در فهرستدانشگاهی 
 

عضای مشخص نمودن ا

هیات علمی خروجی با 

 رنگ قرمز در فهرست
 

تکمیل و به روز 

 رسانی ماهانه فهرست
 


